                                        План работы библиотеки на 2021 – 2022 учебный год

I. Цели и задачи библиотеки
1. организация работы по комплектованию, учету, выдаче документов и учебных изданий библиотечного фонда;
2. организация и ведение справочно-библиографического аппарата информационных ресурсов библиотеки (каталоги, система картотек, тематические базы данных);
3. осуществление библиотечного, информационного и справочно-библиографического обслуживания обучающихся, педагогических работников;
4. консультирование законных представителей несовершеннолетних по вопросам организации семейного чтения, а также их информирование о новых поступлениях в библиотеку учебных изданий, книг серии «Школьная библиотека» и др. изданий;
5. организация мероприятий по воспитанию у обучающихся интереса к книге и чтению, формированию информационной культуры;
6. обеспечение сохранности документов в соответствии с установленными правилами.

Цифровые показатели работы библиотеки 
по основным направлениям деятельности.
Количество 
- работников библиотеки – 2
- читателей всего – 842
- читателей учителей – 72
- читателей учащихся – 770
- посещений –5804


[bookmark: _GoBack]Работа с пользователями (читателями)

	№ п/п
	Содержание работы
	Класс
	Сроки проведения
	Ответственные

	Руководство чтением

	1.
	Перерегистрация читателей
	1-11
	Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	2.
	Экскурсии в библиотеку
	1
	Январь-февраль
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	1-11
	Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	4.
	Организация актива читателей
	5-11
	Сентябрь
	Зав. библиотекой.


	5.
	Организация внутришкольных конкурсов «Самый читающий класс»
	3-4
	Ноябрь
	Зав. библиотекой.


	6.
	Уголок актива читателей «Книга – наш друг»
	5-11
	Сентябрь
	Зав. библиотекой.


	7.
	Анализ читательских формуляров
	6-7
	Март
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	8.
	«Чтобы легче было учиться» - подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем учебном году.
	1-11
	Апрель
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Работа с учителями и родителями

	1. 
	Книжная выставка «Вучоба адчыняе свет».
	5-11
	Сентябрь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	2. 
	Выступление на родительских собраниях с информацией о деятельности библиотеки; об обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями, об оплате за их пользование, сохранности фонда.
	1-11
	Август, сентябрь

	Зав. библиотекой.


	3. 
	Книжная выставка ко Дню библиотек "Люди у книжных полок".
	
5-11
	Сентябрь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	4. 
	Книжная полка ко Дню учителя  «Любимому учителю!»
	
учителя
	Октябрь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	5. 
	Книжные полки:
 «Классному руководителю»,
 «Молодому учителю».
	учителя
	Октябрь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	6. 
	Обзор литературы "Человек вырастает в семье".
	5-7
	Январь
	Зав. библиотекой.


	7. 
	Литературный обзор "Отцы и дети в зеркале литературы".
	7-8
	Апрель
	Зав. библиотекой.


	8. 
	Книжная выставка "Семья и школа".
	4-11
	Май
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Работа с библиотечным фондом и фондом учебников

	№ п/п
	Содержание работы
	сроки
	Ответственные

	1.
	Формирование книжного фонда в соответствии с учебными программами, программами для внеклассного чтения, а также с учетом запросов читателей
	Постоянно
	Зав. библиотекой.


	2.
	Прием и регистрация документов
	По мере поступления
	Зав. библиотекой.


	3.
	Расстановка новых документов в фонде в соответствии с таблицами ББК
	Постоянно
	 Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	4.
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	В течение года
	Зав. библиотекой.


	5.
	Своевременное исключение из фонда библиотеки ветхой и морально устаревшей художественной литературы и учебных изданий
	Постоянно
	Зав. библиотекой.


	6.
	Проведение сверки данных о наличии изданий в фонде с данными бухгалтерии
	Январь, июнь
	Зав. библиотекой.


	7.
	Обеспечение сохранности фонда
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	8.
	Пополнение фонда учебной и художественной литературой, принятой взамен утерянных изданий.
	Постоянно
	Зав. библиотекой 

	9.
	Проведение акции «подари библиотеке книгу»
	Не менее одного раза в год
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	10.
	Анализ сохранности учебного фонда школы и степени обеспеченности учащихся учебниками на учебный год
	Сентябрь, октябрь
	Зав. библиотекой 

	11.
	Оформление заказа на учебники с учетом требований УО
	Сентябрь, октябрь
	Зав. библиотекой 

	12.
	Составление анализа обеспеченности учащихся учебниками
	Октябрь
	Зав. библиотекой 

	13.
	Проведение работы по оплате за пользование учебниками.
	Сентябрь-ноябрь
	Зав. библиотекой 

	14.
	Списание подарочного издания для первоклассников
	Сентябрь, октябрь
	Зав. библиотекой 

	15.
	Списание учебников, у которых истек срок фондирования
	Октябрь
	Зав. библиотекой 

	16.
	Списание учебников, утерянных учащимися
	Октябрь
	Зав. библиотекой 

	17.
	Прием  и оформление поступивших учебников
	По мере поступления
	Зав. библиотекой 

	18.
	Информирование педагогических работников и учащихся о новых поступлениях
	По мере поступления
	Зав. библиотекой 

	19.
	Выдача и возврат учебников
	Август, сентябрь, май, июнь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	20.
	Проведение рейда «Сохрани учебник»
	Два раза в год
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	21.
	Списание тетрадей разового пользования
	Июнь
	Зав. библиотекой 

	22.
	Организация санитарной обработки учебников
	Третья среда месяца
	Зав. библиотекой 

	Внедрение новых информационных технологий

	№п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Формирование медиатеки
	Постоянно
	Зав. библиотекой 

	2.
	Создание и редактирование электронного комплекса «Библиограф»
	Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	3.
	Обновление материалов на сайте библиотеки
	Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Реклама библиотеки

	№п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Актуализация информационных стендов школы и читального зала библиотеки
	По мере поступления
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	2.
	Разработка цветовой композиции и оригинального стиля для оформления выставок в библиотеке
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Культурно-досуговая (массовая) работа

	Гражданско-патриотическое и духовно-нравственное воспитание

	№ п/п
	Содержание работы
	Класс
	Сроки
	Дата

	1. 
	Дзень беларускага пісьменства.
Кніжная паліца “Промні асветніцтва”.
	1-11
	Сентябрь

	01-04.09.2021

	2. 
	 День памяти жертв фашизма.
Тематическая полка «Для памяти нет срока давности».
	1-11
	Сентябрь
	06-12.09.2021

	3. 
	Библиотечная выставка «Мы
выбираем Беларусь» Ко Дню народного единства.
	9-11
	Сентябрь
	18.09.2021

	4. 
	Всемирный день туризма. 
Книжная полка “Туризм в Беларуси”.
	1-11
	Сентябрь
	27.09.2021

	5. 
	Международный день пожилых  людей. 
Книжная полка «Хорошо нам рядышком с дедушкой и бабушкой».
	1-11



	Октябрь
	01.10.2021


	6. 
	День матери.
Книжная выставка “О матерях можно рассказывать бесконечно…”.
	5-11
	Октябрь
	14.10.2021

	7. 
	День Октябрьской революции. 
Книжная выставка «История и уроки Октября”.
	7-11
	Ноябрь
	06.11.2021

	8. 
	Международный день памяти жертв Холокоста.
Книжная полка “Помнить больно, забыть непростительно”. 
	9-11
	Январь
	27.01.2022

	9. 
	Тематическая выставка “Память возвращает нас в Авганистан”.
	9-11
	Февраль
	15.02.2022

	10. 
	День защитника Отечества.
Книжная полка «Нам Родину завещано беречь».
	9-11
	Февраль
	23.02.2022

	11. 
	Международный день родного языка
Тематическая выставка «Родной язык – душа народа».
	1-11
	Февраль
	21.02.2022

	12. 
	Международный женский день.
Тематическая иллюстрированная выставка “В мире есть такой денек”.
	1-11
	Март
	08.03.2022

	13. 
	День Конституции РБ.
Тематическая полка «Асноўны закон нашай краіны».
Тематический час, посвященный государственной символике Республики Беларусь «Беларусь мая, родны край».
	9-11
	Март
	15.03.2022

	14. 
	Да Дня яднання народаўБеларусі і Расіі.
Кніжная паліца “Шляхі літаратурнага яднання”.
	6-11
	Апрель
	02.04.2022

	15. 
	Международный день освобождения пленных фашистских лагерей.
Книжная выставка “Подвиг во имя человесности”.
	9-11
	Апрель 
	11.04.2022

	16. 
	 Всемирный день авиации и космонавтики.
Книжная выставка “Человек покидает землю”.
Литературно-музыкальный час “Первый в космосе”.
	5-11
	Апрель
	12.04.2022

	17. 
	Тэматычная выстава-агляд “Мінжнародны дзень помнікаў і гістарычных мясцін”.
	1-11
	Апрель
	18.04.2022

	18. 
	День труда. 
Тематическая выставка «1 мая – праздник весны и труда».
	1-11
	Май
	02.05.2022

	19. 
	Дзень Дзяржаўнага герба і Дзяржаўнага сцяга Рэспублікі Беларусь (2-я нядзеля).
Кніжная паліца “Наш герб і наш сцяг – гэта сімвалы свабоды”.
Тэматычная гадзіна “Беларусь мая – родны край”.
	9-11
	Май
	08.05.2022

	20. 
	Книжная выставка “День победы”.
Час памяти. «Вспомним их поимённо».
	1-11
9-11
	Май
	09.05.2022

	21. 
	Международный день семьи.
Круглый стол “Читателя  растим в семье”.
	1-4
	Май
	15.05.2022

	22. 
	Международный день музеев.
Книжная выставка «В гостях у вечности».
	1-11
	Май
	18.05.2022

	23. 
	День памяти святых  Кирилла и Мефодия.
Книжная выставка «Живое слово мудрости”.
	1-11
	Май
	24.05.2022

	Формирование здорового образа жизни

	1. 
	Всемирный день трезвости и борьбы с алкоголизмом.
Тематическая выставка  «Сделать выбор – отказаться».
	7-11
	Октябрь
	02.10.2021

	2. 
	Тематическая выставка  «Международный день отказа от курения» (третий четверг месяца).
	7-11
	Ноябрь
	19.10.2021

	3. 
	Книжная выставка к Всемирному дню профилактики СПИД  «СПИД – жить, зная факты». 
Кинолекторий «Мы живем в мире, где есть СПИД».
	9-11
	Декабрь
	01.12.2021

	4. 
	 Всемирный день здоровья.
Тематическая выставка «Библиотека+стадион: территория здоровья».
	1-11
	Апрель
	07.04.2022

	5. 
	Всемирный день без табака.  Информационный час «Дым, уносящий здоровье».
	8-11
	Май
	31.05.2022

	Экологическое воспитание

	1. 
	«Заповедными тропами Беловежской пущи» выставка-просмотр.
	1-11
	Сентябрь
	16.09.2021

	2. 
	Всемирный день животных.
Книжная выставка-обзор “Животные – герои книг”.
	1-4


	Октябрь
	04.10.2021

	3. 
	Книжная выставка “Болота – богатство нашей Родины”.
Виртуальное путешествие.
	1-11
	Февраль
	02.02.2022

	4. 
	Тематическая выставка “Магия дикой природы”
	1-11
	Март
	03.03.2022

	5. 
	День Земли. Видеопросмотр
“Как не любить мне эту землю”.
	4-5
	Март

	20.03.2022

	6. 
	Международный день  леса.
Игра-викторина «Мы собираемся в лес»
	5-7
	Март
	21.03.2022

	7. 
	Тематическая выставка "Наша боль - Чернобыль".
Літаратурная гадзіна Чарнобыль – чорны боль”.
	1-11
	Апрель
	26.04.2022

	Пропаганда белорусской литературы

	1. 
	Книжная выставка «Падарожжа па
краіне беларусаў» (к 120-летию со
дня рождения белорусского
писателя В.Ф. Вольского)
	9-11
	Сентябрь
	04.09.2021

	2. 
	Народны паэт Беларусі Ніл Гілевіч. Кніжная выстава.
	8-11
	Сентябрь
	30.09.2021

	3. 
	Книжная выставка “Жыццё і драма М. Чарота”
	9-11
	Ноябрь
	06.11.2021

	4. 
	Книжная выставка Нескароны талент да 120 – годдзя М. Зарэцкага.
	9-11
	Ноября
	20.11.2021

	5. 
	Кніжная выстава “Зорка гарыць, і не вяне вянок” да 130-годдзя з дня нараджэння М. Багдановіча.
	5-11
	Декабрь
	09.12.2021

	6. 
	Кніжная выстава “Раім пазнаёміцца” да 80 годдзя з дня нараджэння М. Маляўкі.
	3-4
	Декабрь
	13.12.2021

	7. 
	Выстава “80 гадоў з дня нараджэння В. Вярба”
	5-8
	Январь
	14.01.2022

	8. 
	Кніжная паліца “Сказаць пра сябе і Радзіму”. Да 85 годдзя М. Стральцова.
	7-11
	Февраль
	14.02.2022

	9. 
	Кніжная выстава «Паэзія Алеся Пісьмянкова ў колерах і пахах”.
	1-11
	Февраль
	25.02.2022

	10. 
	Кніжная полка “75 гадоў з дня нараджэння А. Жука, пісьменніка.
	5-7
	Апрель 
	01.04.2022

	11. 
	Кніжная выстава “Перадам з душы ўтрапёнасць слову” да 75-годдзя з дня нараджэння Р. Баравіковай.
	5-9
	Май
	11.05.2022

	Правовое воспитание

	1. 
	Всемирный день детей.
Книжная выставка «Права и обязанности ребёнка».
Путешествие по книге Усачева “Приключения маленького человечка”.
	1-11

4
	Ноябрь
	20.11.2021

	2. 
	Книжная полка «10 декабря - День прав человека».
	
	Декабрь
	10.12.2021

	Эстетическое воспитание

	1. 
	Книжная выстава “Пакліча верасень званком!”.
	1-11
	Сентябрь
	01.09.2021

	2. 
	Интерактивный кардмэйкинг «Поздравь любимую библиотеку — сделай открытку!».
Экскурсия «Библиотека – волшебное место, где книгам не скучно, где всем интересно».
	1-11
	Сентябрь
	15.09.2021

	3. 
	 «Параллельные миры Герберта Уэллса». Книжная полка.
	9-11
	Сентябрь
	21.09.2021

	4. 
	Выставка-обзор  «В некотором царстве, Аксаковском государстве».
Викторина «И расцвел цветочек аленький».
	2-4
	Октябрь
	01.10.2021

	5. 
	День учителя.
Книжная полка «Спасибо тебе, Учитель!».
	1-11
	Октябрь
	01-05.09.2021

	6. 
	Час информации «От почтовых голубей до Е-mail», посвященный Всемирному дню почты.
	7-8
	Октябрь
	09.10.2021

	7. 
	Виртуальная книжная выставка “Писатель, потрясающий душу» к 200 - летию со дня рождения Достоевского Ф.М.
	9-11
	Ноябрь
	11.11.2021

	8. 
	Книжная выставка «Гений земли русской». К 310- летию со дня рождения М.В. Ломоносова.
	9-11
	Ноябрь
	19.11.2021

	9. 
	Тематическая выставка “Слов русских собиратель” к 220 - летию со дня рождения Владимира Ивановича Даля
	9-11
	Ноябрь
	22.11.2021

	10. 
	Книжная полка к 140 летию со дня рождения С. Цвейга  «Исследователь человеческой души».
	9-11
	Ноябрь
	27.11.2021

	11. 
	Круглый стол «Детские и школьные годы Н.А.Некрасова и современные дети».
	7-8
	Декабря
	10.12.2021

	12. 
	Виртуальная выставка «Писательская судьба Фадеева».
	9-11
	Декабрь
	24.12.2021

	13. 
	Тематическая выставка-обзор “Рождество Христово (Каталическое)”
	1-11
	Декабрь
	24.12.2021

	14. 
	Тематическая выставка “Новый год”
	1-11
	Январь
	03.01.2022

	15. 
	Тематическая выставка-обзор “Рождество Христово (Православное)”
	1-11
	Январь
	06.01.2022

	16. 
	Литературной фантазия «Кто ходит в гости по утрам…».
	3-4
	Январь
	18.01.2022

	17. 
	Литературная гостиная «В гости к В. Катаеву».
	3-5
	Январь
	28.01.2022

	18. 
	 Международный день дарения книг. Книжная выставка «Дарите книги с любовью».
	5-11
	Февраль
	14.02.2021

	19. 
	Книжная выставка «Гюго-борец, Гюго-творец».
	9-11
	Февраль
	26.02.2022

	20. 
	Выставка-панорама «О русской доле не молчал…» до 85 -летия со дня рождения В. Распутина.
	5-9
	Март
	15.03.2022

	21. 
	Неделя детской и юношеской книги.
«Праздник тех, кто любит книгу».
	1-11
	Март-апрель
	По отдельному плану

	22. 
	До 140-летия со дня рождения К. Чуковского. 
Литературная викторина 
“В гостях у К. Чуковского”.
	1-4
	Март
	31.03.2022

	23. 
	До 160-летия со дня рождения Л. Пастернака.
Книжная полка «На перекрёстках жизни…».
	9-11
	Апрель
	03.04.2022

	Справочно-библиографическая и информационная работа

	№п/п
	Содержание работы
	класс
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Выставка «Новые поступления в библиотеку».
	1-11
	Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	2. 
	Обзор «Новые книги и учебники».
	учителя
	Сентябрь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	3. 
	Информационный бюллетень «Могилевские ВУЗы и СУЗы приглашают».
	9,11
	Апрель
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	4. 
	Информационные списки, буклеты, дайджест, памятки.
	1-11
учителя
	Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	5. 
	Выполнение библиографических справок.
	
	Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	6. 
	Редакция систематического каталога.
	
	Январь
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	7. 
	Электронная каталогизация учебников по авторам, предметам и классам.
	
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	8. 
	Электронная каталогизация новых поступлений художественной и методической литературы.
	
	По мере поступления
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	9. 
	Организация выставки: «Эти книги вы нам подарили» по итогам года проведения акции  «Подари книгу библиотеке.
	
	Май
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	

Взаимодействие с другими структурными подразделениями школы
и внешними организациями

	№ п/п
	Содержание Работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Обмен учебниками с коллегами из других библиотек и оформление соответствующей документации
	По мере необходимости
	Зав. библиотекой 

	2.
	Проведение совместных мероприятий с кафедрами учителей-предметников
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	3.
	Оказание информационной и технической помощи педагогам-организаторам при проведении общешкольных мероприятий
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Профессиональное развитие сотрудников библиотеки

	№ п/п
	Содержание Работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа в рамках районного методического объединения школьных библиотекарей
	Время проведения заседаний районного методического объединения школьных библиотекарей
	Зав. библиотекой

	2.
	Посещение семинаров, выставок, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях
	Время проведения мероприятий
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	3. 
	Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования современных информационных технологий
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	4. 
	Повышение квалификации 
	По отдельному плану
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Воспитательная и идеологическая работа

	Месяц
	Направление
работы
	№
п/п
	Содержание работы

	сроки
	Ответственные

	Сентябрь
	Формирование информационной культуры, гражданское и патриотическое воспитание
	1
	Проведение  книжной выставки ко дню знаний
	28.08-05.09
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	
	
	2
	Подготовка тематической полки «Новые книги»
	25.08
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	
	
	3
	Информационное обеспечение первого урока
	28.08.-01.09
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	
	
	4
	Подбор литературы к информационным часам
	Постоянно
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	
	
	5
	Мероприятия, посвященные Дню библиотек
	14-19.09.
2021г
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	
	Воспитание культуры безопасной жизнедеятельности, быта и досуга
	6
	Подготовка тематической выставки к декаде безопасности дорожного движения
	01.09-09.09
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Октябрь
	Формирование информационной культуры, гражданское и патриотическое воспитание
	7
	Оформление тематических  выставок ко Дню пожилого человека, Дню матери.
	10.10-14.10
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Ноябрь
	
	8
	Проведение рейда «Сохрани книгу»
	В течение месяца
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Декабрь
	
	9
	Оформление
Рождественских выставок.

	20.12-07.01
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Январь
	Воспитание культуры здоровья
	10
	Тематические выставки в библиотеке по различным направлениям здорового образа жизни
	В течение года
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Февраль
	Формирование информационной культуры, гражданское и патриотическое воспитание
	11
	Проведение мероприятий ко Дню гражданской обороны
	21.02.-24.02
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Март
	
	12
	Мероприятия, посвященные Дню Конституции РБ (по отдельному плану).

	15-20.03.
 2022г.
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.



	
	
	13
	Проведение недели детской и юношеской книги
(по отдельному плану)
	Весенние каникулы
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Апрель
	
	14
	Мероприятия, посвященные Дню единения народов Белоруссии и России (по отдельному плану)
	29.03.-03.04. 2022г.
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.

	Май
	Воспитание культуры безопасной жизнедеятельности, быта и досуга
	15
	Информационное обеспечение недели пропаганды ответственного поведения и безопасной жизнедеятельности учащихся
	26.05.-31.05
	Зав. библиотекой
Библиотекарь.



В плане в течение учебного года возможны изменения и дополнения.
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Зав. библиотекой                                                        В.В.Моргунова                                                


