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Глава 5 
КОМПЬЮТЕРНЫЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ 

§ 12. Презентация
12.1. Понятие презентации

Термин презентация употреб
ляется достаточно широко. Мож
но услышать о презентации нового 
фильма или спектакля, презенту
ют товары или услуги, презента
ции сопровождают выступления 
ученых. В целом задача презен
тации — сделать так, чтобы ее 
объект заинтересовал аудиторию.

Презентация — способ пред
ставления информации с помо
щью технических средств или 
без них, предназначенный для 
демонстрации чего-либо нового 
(проекта, товара и т. д.).

Презентации могут проводить
ся в различных формах: компью
терное слайд-шоу, рекламный ро
лик, научный доклад и т. д.

Для презентации составляет
ся сценарий, в соответствии с 
которым подбираются: тексты, 
изображения, видео, звук и др. 
Успех презентации во многом за
висит от оформления и способа 
подачи материала. Использова
ние компьютера для презентации 
позволяет дать наиболее полное 
представление об объекте.

Презентация (от лат. praesen- 
tatio) — «представление». Пуб
личные выступления сопрово
ждались визуальными эффек
тами задолго до возникновения 
компьютерных технологий.

В 1927 г. появился первый 
кодоскоп — оптический при
бор для проекции изображений 
с прозрачных пленок на экран.

Кодоскоп Диапроектор
Прообразами компьютерной 

презентации можно считать 
диапозитивы и диафильмы, де
монстрировавшиеся с помощью 
диапроектора.

Диапозитив — изображение, 
которое можно проецировать на 
экран. Диафильм — набор диа
позитивов, отпечатанных на ру
лоне кинопленки.
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Пример 12.1. Наиболее из
вестные программы для созда
ния презентаций и их значки:

1^ PowerPoint (входит 
в состав пакета 

Microsoft Office)

щщ

Impress (входит 
в состав пакета 

OpenOffice)

э Kingsoft Presentation

© ProShow Producer

Prezi
Prezi Classic Desktop

Первая версия программы 
PowerPoint появилась в 1987 г. 
для компьютеров Apple Macin
tosh. Ее разработали Боб Га
скинс и Деннис Остин. Перво
начально программа работала 
в черно-белом формате и назы
валась Presenter.

В том же году програм
ма была куплена компанией 
Microsoft. С 1990 г. она входит 
в состав пакета Microsoft Office.

12.2. Возможности программы 
создания презентаций

Компьютерная презентация —
электронный документ, создан
ный на компьютере с помощью 
специальных программ и пред
назначенный для демонстра
ции зрителям.

Обычно компьютерная презен
тация представляет собой набор 
слайдов, объединенных одной те
матикой, выдержанных в одном 
стиле и сопровождающих высту
пление докладчика.

Слайд (от англ. slide — сколь
зить) — отдельная страница 
презентации, предназначенная 
для размещения материалов.

Для создания и демонстрации 
презентаций разработано много 
программ (пример 12.1). Одной 
из наиболее распространенных 
является PowerPoint. Загрузить 
ее можно, используя значок 
на Панели задач или ярлык на 
Рабочем столе. Элементы главно
го окна программы можно посмо
треть в Приложении (с. 162).

Основные возможности про
граммы PowerPoint:

создание компьютерной пре
зентации;

редактирование компьютер
ной презентации;
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настройка спецэффектов для 
объектов компьютерной презен
тации;

демонстрация презентации; 
сохранение презентации в 

виде файла на диске и загрузка 
презентации;

вывод слайдов презентации на 
бумагу или специальную пленку.

Различные программы для соз
дания презентаций имеют сход
ный интерфейс (пример 12.2). 
Принципы создания презента
ций в них существенно не отли
чаются. Достаточно изучить воз
можности одной из программ для 
успешной работы в любой другой.

Все программы для создания 
презентаций позволяют созда
вать, редактировать и демон
стрировать слайды. Сохранение 
и загрузка презентаций произво
дится так же, как и документов 
в текстовом редакторе Word (об 
этих операциях можно прочитать 
в Приложении на с. 159—160).
12.3. Режимы работы 
с презентацией

На разных этапах создания пре
зентации работать со слайдами 
можно в различных режимах. Пе
реход из одного режима в другой 
осуществляется с помощью кнопок 
Строки состояния (пример 12.3). 
С целью перехода в другой

Пример 12.2. Интерфейс про
грамм для создания презентаций.

Окно программы PowerPoint

Окно программы Impress

Окно программы Kingsoft 
Presentation

Пример 12.3. Кнопки Строки 
состояния для перехода в раз
личные режимы:

Обычный Слайд-шоу

I  I

t  \
Сортировщик слайдов Режим чтения
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Пример 12.4. Кнопки вклад
ки Вид для перехода в различ
ные режимы:

Пример 12.5. Обычный режим:

Пример 12.6. Сортировщик 
слайдов:

Сегодня существует большое 
количество сервисов, которые 
хранят целые библиотеки пре
зентаций, созданных пользова
телями по всему миру.

Одним из популярных рус
скоязычных ресурсов является 
сайт https://prezentacii.org, где 
можно найти презентации по 
учебным предметам.

Множество различных презен
таций размещено на сайте 
http://www.myshared.ru/.

режим можно также использо
вать кнопки на вкладке Вид (при
мер 12.4).

Основные режимы работы 
с презентацией в программе 
PowerPoint:

1. Обычный. Предназначен для 
создания или редактирования 
отдельных слайдов. В рабочей об
ласти отображается один слайд, 
остальные — в области эскизов. 
Обычный режим работы с презен
тацией установлен по умолчанию 
(пример 12.5).

2. Сортировщик слайдов. В ра
бочей области отображаются эски
зы слайдов. В этом режиме мож
но удалять, копировать, изме
нять порядок следования слайдов 
презентации и др. Содержание 
слайдов изменить нельзя (при
мер 12.6).

3. Слайд-шоу. Предназначен для 
демонстрации презентации. Слай
ды занимают весь экран.

Дополнительно могут исполь
зоваться другие режимы: Режим 
чтения, Режим структуры, Ре
жим страниц заметок, о которых 
можно прочитать в Приложении 
на с. 163.
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И 1. Что понимают под презентацией?
2. Что такое компьютерная презентация?
3. Какими возможностями обладает программа PowerPoint?
4. Что такое слайд?
5. Какие режимы работы с презентацией в программе PowerPoint 
вы знаете?

Пример 13.1. План работы 
над презентацией.

Q  th  Упражнение
Загрузите программу PowerPoint. Откройте файл с презентацией «Личности 
в истории информатики». Просмотрите презентацию в разных режимах.

§ 13. Создание и редактирование презентации
13.1. Создание презентации

Перед созданием компьютер
ной презентации нужно проду
мать ее содержание и соответ
ствующую форму представления 
(пример 13.1). Поэтому при созда
нии презентации важно пройти 
все необходимые этапы.

1. Определить структуру пре
зентации:

название презентации; 
название каждого раздела; 
заключение.

2. Подготовить материалы для 
презентации.

3. Создать презентацию.
4. Настроить Слайд-шоу.
После открытия программы

PowerPoint в рабочей области 
расположен начальный слайд.
Первый слайд презентации на
зывается титульным и содержит

Правообладатель Народная асвета



90 Глава 5. Компьютерные презентации

Пример 13.2. Титульный 
слайд.

Пример 13.3. Второй слайд.

Пример 13.4. Выбор макета 
слайда.

два заполнителя — Заголовок 
слайда и Подзаголовок слайда 
(пример 13.2).

Заполнитель — прямоуголь
ная область для размещения на 
слайде информации, представлен
ной в виде текста, рисунка и т. д.

Следующий слайд можно доба
вить в презентацию, нажав кноп
ку Создать слайд ( * ) в группе 
Слайды на вкладке Главная.

На втором слайде расположе
ны заполнители Заголовок слай
да и Текст слайда (пример 13.3).

Макет слайда в PowerPoint 
определяет взаимное расположе
ние заполнителей на слайде. Вы
брать макет при создании слайда 
можно с помощью выпадающего 
списка кнопки Создать слайд, 
а изменить макет — с помощью 
кнопки Макет (пример 13.4).

13.2. Операции со слайдами 
презентации

Слайды презентации можно 
удалять, копировать и переме
щать. Перед выполнением этих 
операций необходимо выделить в 
левой области эскизы требуемых 
слайдов. Вырезанные и скопиро
ванные слайды можно вставить в 
новое место в текущей презента
ции или в другую презентацию.
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Удалить слайд можно с помо
щью клавиш Del или BS на кла
виатуре или выбрав пункт Уда
лить слайд контекстного меню 
(пример 13.5).

Операции по вырезанию, копи
рованию и вставке слайдов осу
ществляются так же, как и при 
работе с изображениями и тек
стом. Для их выполнения можно 
использовать соответствующие 
пункты контекстного меню или 
«горячие клавиши».

Почти всегда в презентации есть 
слайды, имеющие сходные маке
ты. В этом случае удобно созда
вать новый слайд на основе копии 
уже имеющегося (пример 13.6).

При создании презентации 
можно менять порядок следова
ния слайдов. Перемещение слай
дов осуществляется в Обычном 
режиме в Области эскизов слай
дов или в режиме Сортировщик 
слайдов (пример 13.7).

13.3. Применение тем 
и цветовых схем

Слайды презентации можно 
создавать на основе встроенных в 
программу PowerPoint тем оформ
ления презентаций. Темы вклю
чают один или несколько маке
тов слайдов с сочетающимися

Пример 13.5. Удаление слай
да через контекстное меню.

Опубликовать слайды 

Проверить наличие обновлений ►

Пример 13.6. Копирование 
(дублирование) слайдов.

Пример 13.7. Перемещение 
слайдов в режиме Сортиров
щик слайдов.

1. Выделить слайд.
2. Перетащить слайд в требуе

мую позицию с помощью мыши.
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Пример 13.8. Применение 
различных тем к слайдам.

цветами, фоном, шрифтами и эф
фектами и имеют свое название. 
Выбрать тему можно на вкладке 
Дизайн:

Пример 13.9. Изменение сти
ля фона.

Файл Главная Вставка Переходы Анимация Слай

Моя первая 
презентация

Пример 13.10. Изменение 
цветовой схемы презентации.

ш

При наведении курсора мыши 
на любую из миниатюр с темой в 
рабочей области можно увидеть, 
как будут выглядеть слайды после 
применения темы (пример 13.8). 
Это позволяет просмотреть свою 
презентацию в различном оформ
лении, просто перемещая курсор 
мыши от одной миниатюры с те
мой к другой.

Внешний вид выбранной темы 
можно изменить, выбрав новый 
стиль фона или новую цветовую 
схему.

Выбор стиля фона показан в 
примере 13.9. Выбор и примене
ние различных цветовых схем 
приведены в примере 13.10.

1. Какие этапы работы над презентацией важно соблюдать?
2. Что можно увидеть в рабочей области PowerPoint после открытия 
программы?
3. Для чего предназначены заполнители?
4. Как добавить слайды в презентацию?
5. Что такое макет слайда? Как выбрать макет слайда?
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6. Какие операции со слайдами можно выполнить?
7. Что такое тема оформления презентации? Как ее  выбрать?
8. Что можно изменить в выбранной теме оформления презентации?

Загрузите файл с презентацией «Личности в истории информатики» 
и выполните действия, указанные в таблице.

Действие Результат

Используя режим Сорти
ровщик слайдов, перемес
тите слайды, расположив 
их в хронологическом по
рядке в соответствии с да
тами создания устройств.

Добавьте слайд после ти
тульного слайда.

На добавленный слайд ско
пируйте в качестве заголов
ка подзаголовок титульно
го слайда и имена ученых 
с остальных слайдов.
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Действие Результат

Добавьте слайд в конец 
презентации

Разместите на слайде 10 
изображения счетных
устройств, скопировав их 
со слайдов 3—9.

Измените тему оформления 
презентации. При необхо
димости измените положе
ние объектов на слайде.

Измените цветовую схему 
презентации и просмотри
те готовую презентацию.

Сохраните изменения в презентации.
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§ 14. Элементы мультимедиа в презентации
14.1. Понятие о мультимедиа

Современные компьютерные 
презентации содержат данные в 
виде текста, графики, звука, му
зыки, анимации, видео и др.

Специальные компьютерные 
технологии, обеспечивающие с 
помощью технических и про
граммных средств совместное ис
пользование данных в различном 
представлении, называют муль
тимедийными (пример 14.1).

Для реализации технологии 
мультимедиа необходимы специ
альные аппаратные и програм
мные средства компьютера.

Презентации позволяют реа
лизовать линейный и интерак
тивный (с произвольным перехо
дом от слайда к слайду) способы 
представления мультимедийной 
информации.

Одним из основных элементов 
мультимедиа является текст. Для 
отображения текста используют 
различные шрифты и текстовые 
эффекты (пример 14.2).

В мультимедиа применяется 
гипертекст — текст, имеющий 
ссылки (гиперссылки) на другие 
элементы мультимедиа. Гипер
ссылка обычно отображается

Термин мультимедиа (англ. 
multimedia) образован из слов 
мульти (много) и медиа (среда, 
носитель, средства сообщения), 
и буквально его можно переве
сти как многосредие.

Пример 14.1. Основные со
ставляющие мультимедиа.

Мультимедиа

Текст Аа

Звук

Изображения

Видео
ш

Анимация

Интерактивность

Пример 14.2. Образец текста.
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Пример 14.3. Гиперссылки.

Пример 14.4. Изображения.

Пример 14.5. Кадры анима
ции.

Если слайды презентации не 
содержат текстовых заполните
лей, то текст вводят одним из 
следующих методов:

•  вставить на слайд объект 
«Надпись» для ввода требуемо
го текста;

•  вставить на слайд объект 
«Фигура», для ввода текста вос
пользоваться командой Изме
нить текст контекстного меню 
фигуры;

•  вставить на слайд объект 
WordArt.

подчеркнутым текстом, при на
ведении на который указатель 
мыши принимает вид ^ . Гипер
ссылками также могут быть изо
бражения. При такой организа
ции документа можно перейти 
к требуемому слайду, пропустив 
некоторые другие. (Рассмотрите 
пример 14.3.)

Важным элементом мультиме
диа являются изображения, ко
торые можно создавать в графи
ческих редакторах, получать с 
помощью цифровых фотоаппара
тов, сканеров и т. д. (пример 14.4.)

Для усиления зрительного впе
чатления в технологии мульти
медиа применяют анимацию и 
видео. Небольшие быстрые изме
нения расположения объекта вы
зывают у человека иллюзию дви
жения этого объекта (пример 14.5).

14.2. Вставка текста и рисунков
Как вы уже знаете, для разме

щения информации на слайде ис
пользуются заполнители. Текст 
на слайде размещается внутри 
текстового заполнителя. Работа с 
текстом внутри заполнителя ана
логична работе с текстом в тек
стовом редакторе Word.

В тексте презентаций часто 
приходится что-либо перечис-
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лять, поэтому перед абзацем тек
ста появляется значок, соответ
ствующий одному пункту в пере
числении (маркер абзаца). Текст 
в заполнителе форматируется в 
соответствии с выбранной темой. 
Форматирование всего текста 
или его фрагмента можно изме
нить (пример 14.6).

Расположение и размер запол
нителей может не соответство
вать требованиям. Например, 
область для текста может быть 
слишком мала или расположена 
не там, где запланировано. Пос
ле щелчка по любому элементу 
слайда вокруг выбранного объек
та появится рамка с маркерами. 
Изменение размера заполнителя 
производится так же, как и из
менение размера окна. Для пере
мещения элемента слайда нужно 
его выделить и, наведя курсор на 
рамку (курсор примет вид ^ ) ,  вы
полнить перемещение. Используя 
маркер (§>, можно повернуть вы
деленный элемент (пример 14.7).

На слайд можно добавлять 
новые объекты. Для этого сле
дует воспользоваться кнопками 
вкладки Вставка (см. Приложе
ние, с. 163) или кнопками внутри 
заполнителя. Пример 14.8 пока
зывает, как вставить рисунок.

Пример 14.6. Изменение фор
матирования текста.

1. Выделить текстовый блок:
Маркер абзаца/Паскаль изготовил 
50 различных моделей 
своего устройства: деревянные,
из слоновой кости, из меди.

>-----------------о----------------
Линии рамки блока после вы

деления должны быть сплош
ными.

2. Применить форматирова
ние, используя инструменты 
вкладки Главная.

Паскаль изготовил 
50 различных моделей 
своего устройства: 
деревянные, из слоновой 
кости, из мед^.___________

Пример 14.7. Поворот тексто
вого блока.

своего устр меди-из слоновой кости, и

Пример 14.8. Вставка рисунка.
Чтобы вставить рисунок 

г ц  i i  или фотографию, нужно 
щелкнуть по значку, 
на который указывает 
курсор.
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Пример 14.9. Выбор стилей 
для оформления изображений.

Пример 14.10. Выбор эффек
та для оформления изображе-
ний.

Пример 14.11. Стили оформ
ления изображений.

Овал 
с размытыми 

краями

Id
Наклонная 

рамка, белая

Пример 14.12. Эффекты офор
мления изображений.

Отражение Сглаживание

Изображения на слайдах можно 
редактировать, применять к ним 
различные стили (пример 14.9) 
и эффекты (пример 14.10). Ин
струменты для редактирования 
изображений расположены на 
вкладке Работа с рисунками, 
которая появляется при выделе
нии любого рисунка на слайде 
(см. Приложение, с. 163).

В программе PowerPoint в рас
поряжение пользователя предо
ставляется коллекция стилей 
оформления изображений и эф
фектов, которые можно приме
нить к выделенному рисунку 
(примеры 14.11 и 14.12).

Для редактирования рисунков 
можно воспользоваться инстру
ментами панели Формат рисун
ка. Данная панель отображается 
после выбора команды Формат 
рисунка из контекстного меню 
рисунка:

Вырезать 
O q К опировать

Параметры вставки:

□ И
Изменить рисунок... 

Группировать 

г  j  На передний пдам 

■ а Ца задний план 

Гиперссылка...

Обновить объект мультимедиа 

Сохранить как рисунок...

3  [] Размер и положение...

| Формат рисунка..j
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14.3. Вставка декоративного 
текста и рисунков SmartArt

Художественное оформление 
текста позволяет сделать его бо
лее ярким и выразительным. Ча
ще всего художественное оформ
ление применяется к заголовкам 
текста. В программах Word и 
PowerPoint для этого использует
ся коллекция Word Art.

WordArt представляет собой 
текст, к которому уже приме
нены некоторые эффекты. Для 
оформления заголовка с помо
щью WordArt необходимо вы
полнить действия:

1. На вкладке Вставка выбрать 
шаблон текста WordArt.

2. Ввести текст в область ре
дактирования содержимого объ
екта WordArt.

(Рассмотрите пример 14.13.)
Декоративный текст, как и 

обычный, можно редактировать, 
применять к нему различные па
раметры форматирования.

Для создания разнообразных 
схем служат графические эле
менты SmartArt, которые можно 
создать на основе различных ма
кетов (пример 14.14).

Вставить графический эле
мент SmartArt можно, если раз
вернуть окно Выбор рисунка

Пример 14.13. Вставка деко
ративного текста.

4 ] в д т а  п  п
WordArt Дата и Номер Объект Уравнение Символ 

* время слайда -

А А А & А
Меню шаблонов WordArt

Поместите здесь ваш текст
Область редактирования 

содержимого WordArt

Декоративный 
текст

Пример 14.14. Макеты гра
фических элементов SmartArt.

Макет «Список» 

^ ^ б ы кн о в ён н ы ^ ^ р о б и ~ |

Макет «Иерархия»

Радуга

Песчаная 
I  буря

Торнадо

Макет «Рисунок»
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Пример 14.15. Вставка гра
фических элементов Smart Art.

Окно Выбор рисунка SmartArt

Пример 14.16. Добавление 
фигуры SmartArt.

Джон Непер

Уильям Отред

Блез Цаскаль

Пример 14.17. Изменение цве
та элемента SmartArt.

Джон Непер

ТШ Ш ВИ И
Блез Паскаль

Чарльз Бэббидж

Пример 14.18. Изменение 
стиля элемента SmartArt.

SmartArt с помощью кнопки SmartArt 
(пример 14.15).

К графическим элементам 
SmartArt применяют операции 
редактирования и форматирова
ния, используя возможности вкла
док Конструктор и Формат меню 
Работа с рисунками SmartArt 
(см. Приложение, с. 163).

При редактировании графи
ческого элемента SmartArt ча
сто используются операции уда
ления, добавления и изменения 
фигуры. Чтобы удалить фигуру, 
нужно выделить ее и нажать 
клавишу Del или BS. При добав
лении (пример 14.16) и измене
нии фигуры удобно использовать 
контекстное меню:

Corbel 1<-  39 ’ А* * "  сЗ t i l  4  ^

Ж  К &  9 •  2 *

Вырешь 

- J  Копировать 

^  Параметры вставки:

И И
Изменитцтекст 

А  Шрифт...

вм енить фигуру >

_ j  Добавить фигуру ► Добавить фигуру после К  
Ur

^  Гиперссылка... Добавить фигуру перед

t j j  Добавить фигуру в^ше 

^  Добавить фигуру ииде 

^  Добавить помощника

Сохранить как рисунок... 

Восстановить фигуру 

JjJ Размер и положение... 

3^- Формат фигуры...
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Применение форматирования к 
объекту SmartArt: изменение цве
та, стиля фигур (примеры 14.17 
и 14.18). Кнопки вкладки Кон
структор для форматирования:

Имаспеиис мриеяте чает*, 
примененного к 
графическом/ элементу 
SmertAit.

14.4. Вставка гиперссылок
Гиперссылки позволяют бы

стро перемещаться по слайдам 
презентации, открывать другие 
презентации или файлы. С помо
щью гиперссылок можно создать 
оглавление презентации. Ссылки 
в оглавлении дают возможность 
перейти на нужные слайды.

Перед вставкой гиперссылки 
необходимо выделить текст, фи
гуру или рисунок, который послу
жит гиперссылкой. Для вставки 
гиперссылки используется окно 
Вставка гиперссылки, вызы
ваемое кнопкой ~ на вкладке

Гиперссылка ' ’

Вставка (см. Приложение, с. 163).
В примере 14.19 показано, как 

вставить гиперссылку для пере
хода в другую часть презента
ции. Пример 14.20 демонстриру
ет вставку гиперссылки на дру
гой файл.

Стили оформления объектов 
SmartArt могут быть двумер
ными и трехмерными. Трех
мерные стили можно преобра
зовать в двумерные с помощью 
команды Формат ^  Двумерное 
редактирование.

Пример 14.19. Вставка ги
перссылки на другую часть 
презентации.

1. В области Связать с выбрать 
вариант местом в документе.

2. В области Выберите место 
в документе выбрать слайд, на 
который должна указывать ги
перссылка, и нажать OK.

аомм пятеро»** Lvjifiri

ntp*»a ея*йд 
n»C»4»«J <д*М 
Слмрвикй сл»Ла 
Преамвгаий слМд

1. No* пеома поеммтмм 
2 Oirmrmm

М И Ш И Н

]l HaZM <?**?■.)
Пример 14.20. Вставка ги

перссылки на другой файл.
1. В области Связать с вы

брать вариант файлом, веб
страницей.

2. В области Папка выбрать 
папку, в которой хранится файл.

3. Выбрать файл и нажать OK.
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Пример 14.21. Вставка звука. 
1. На вкладке Вставка вы

брать:

2. В окне Вставка звука вы
брать файл и нажать Вставить. 
На слайде появится значок зву
ка с элементами управления:

Пример 14.22. Вставка встро
енного видео.

1. На вкладке Вставка вы
брать:

□  Ф •а« +
Видео Звук Запись 

^  ’  экрана
Embed
Flash

I
Видео из Интернета... 

Видео на компьютере...

2. В окне Вставка видео
записи выбрать файл и нажать 
Вставить.

После вставки видео на слай
де под ним отображается па
нель инструментов для воспро
изведения видео (см. Приложе
ние, с. 164).

14.5. Вставка звука и видео
В презентацию PowerPoint мож

но добавить звуковой файл, на
пример музыку, закадровый текст 
или звуковые фрагменты. Для то
го чтобы можно было записывать 
и прослушивать звуковые фай
лы, компьютер должен быть обо
рудован звуковой платой, микро
фоном и динамиками.

Вставка звука в PowerPoint 
осуществляется с помощью по
следовательности действий, опи
санной в примере 14.21.

Для воспроизведения звука 
необходимо в режиме просмотра 
щелкнуть по значку звука и на
жать кнопку Воспроизвести:

Для использования видео в пре
зентации можно делать ссылки на 
видеофайлы или вставлять видео 
непосредственно в презентацию.

Встроенные видео удобны, но 
для хранения такой презентации 
понадобится больше места в па
мяти. Связанные видеоролики 
практически не влияют на раз
мер памяти, необходимой для 
презентации. При связывании 
видеофайлов с презентацией ре
комендуется скопировать их в 
ту же папку, где находится пре-
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зентация. Это позволит избежать 
возможных проблем с неработаю
щими ссылками.

Для вставки встроенного видео 
необходимо выполнить действия, 
описанные в примере 14.22. Соз
дание ссылки на видео описано в 
примере 14.23.

Для удаления звука и видео 
нажать клавишу Del или BS, вы
делив соответствующий объект.

Пример 14.23. Вставка ссыл
ки на видео.

В окне Вставка видеозаписи 
выбрать файл, нажать стрелку 
возле кнопки Вставить и вы
брать Связь с файлом:

т1. Что понимают под мультимедиа?
2. Что можно добавить на слайд презентации?
3. Какие стили оформления можно применить к изображению?
4. Какие эффекты оформления применяются к изображению?
5. Что такое WordArt?
6. Для чего можно использовать объект SmartArt?
7. Как создать гиперссылку на слайд?
8. Как вставить звук в презентацию?
9. Как можно использовать в презентации видеофайлы?

Упражнения

1 Загрузите файл с презентацией «Личности в истории информатики», 
сохраненный при выполнении упражнения после предыдущего парагра
фа. Дополните презентацию.

Действие Результат
Оформите список ученых на 
слайде 2 в виде двух тексто
вых блоков. * Блеэ Паскаль * Пэфнутий Львович Чебышев

• Готфрид Вильгельм Лейбниц • Вильгодт Теофил Однер

Примените к текстовым бло
кам форматирование: шрифт — 
Arial, размер шрифта — 28.

• Уильям Отред • Пафнутий Львович 
•• Блез Паскаль * • Чебышев
• Готфрид Вильгельм • Вильгодт Теофил
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Действие Результат
Примените к изображениям  
ученых стиль Прямоуголь
ник с тенью (слайды 3—9).

ЯМ " г,,И

Оформите название презента
ции на титульном слайде как 
декоративный текст. Шаблон 
WordArt выберите сами.

В ИСТО РИИ И Н Ф О Р М А Т И К И

У4 ФОРМ К°ТОРЬ*Е вн*сли большой ВКЛАД в РАЭВИТие

Примените к тексту послед
него слайда1 форматирова
ние: шрифт — Times New 
Roman, начертание — по
лужирный курсив, размер 
шрифта — 60, цвет — оран
жевый. Вставьте на послед
ний слайд изображение из 
файла pero.png, подготов
ленного учителем. Примени
те к рисунку эффект Тень.

О сколько нам открытий чудных 
Готовят просвещенья дух,
И  опыт, сын ошибок трудных,
И  гений, парадоксов друг,
И  случай, бог-изобретатель...

А. С. ПушкинX
2 Загрузите файл с презентацией «Искусство» и выполните действия, 

указанные в таблице.

Действие Результат

Вставьте после титульного 
слайда слайд с макетом Заго
ловок и объект.

«ВЕЧНЫЕ» ТЕМЫ 
В ИСКУССТВЕ

1 Текст на слайде цитируется по: Александр Сергеевич Пушкин. Сти
хотворения 1823-1836 [Электронный ресурс]. — Режим доступа: h ttp :// 
lib.ru/LITRA/PUSHKIN/ p .2 .txt. — Дата доступа: 09.01.2018.
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Действие Результат

Создайте копию слайда 3.

Поменяйте содержание слай
да, разместив информацию 
о картине И. И. Шишкина 
«Ручей в лесу», 1880.

И .И . Ш иш кин  
«Ручей в лесу» 
1880

На слайде 2 введите текст в блок 
заголовка. Примените фор
матирование: начертание — 
полужирное, размер — 60.

Живопись
Разместите на слайде 2 рису
нок SmartArt, макет Верти
кальный список со смещ ен
ными рисунками.

[Текст]

[Текст]

[Текст]

Добавьте в рисунок SmartArt 
одну фигуру. В текстовых по
лях введите данные о худож 
никах. В область для изобра
жений вставьте фото картин, 
скопировав их со слайдов. 
Измените цвет и стиль фигур.

И.И. Шишкин

В. Ван Гог

Р.В. Кудревич

К изображениям на слайдах 3— 6 примените стиль или эффект по свое
му усмотрению. Сохраните изменения в презентации.
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3 Загрузите файл с презентацией «Личности в истории информатики», 
сохраненный после выполнения задания 1. Дополните презентацию.

Действие Результат

Вставьте на слайд 2 гипер
ссылки на слайды с инфор
мацией об ученых и изо
бретенных ими счетных 
устройствах. В качестве 
гиперссылок используйте 
имена ученых.

Сохраните изменения в презентации.
4 Добавьте к презентации звук из файла. Воспроизведите звук. Со

храните изменения в презентации.
5 Добавьте к презентации видео из файла. Воспроизведите видео. Со

храните изменения в презентации.
6 Добавьте к презентации ссылку на видео. Воспроизведите видео. 

Сохраните изменения в презентации.

§ 15. Настройка презентации
15.1. Настройка анимации 
объектов

К объектам, размещенным на 
слайде, можно применять эф
фекты анимации. Анимация по
зволяет привлечь внимание к

Под анимацией понимают 
технологию, которая создает 
иллюзию движения объектов.
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наиболее важной информации на 
слайде.

В PowerPoint есть несколько 
типов анимационных эффектов: 

эффекты входа; 
эффекты выделения; 
эффекты выхода; 
эффекты путей перемещения.

(Рассмотрите пример 15.1.)
Типы анимационных эффек

тов определяют, как будет по
являться, выделяться, исчезать 
или перемещаться объект.

Для добавления эффекта ани
мации к объекту необходимо вы
полнить следующие действия:

1. Открыть вкладку Анимация 
(см. Приложение, с. 164).

2. Выбрать объект на слайде.
3. Добавить к нему анимацию 

(пример 15.2).
4. Настроить параметры ани

мации (пример 15.3):
изменить параметры эффекта; 
определить способ управле

ния эффектом: по щелчку мыши 
или по времени;

изменить порядок анимации 
(если необходимо).

Для настройки анимации ис
пользуется Область анимации, 
на которой представлены все эф
фекты анимации, добавленные к

Пример 15.1. Эффекты ани
мации.

Пример 15.2. Добавление ани
мации к объекту.

^  Область анимации

Добавить 
анимацию v

Триггер *

7̂ .* Анимация по образцу

Вход

т щ
Возникнов... Выцветание Вылет

Ж * ★
Появление Фигура Часовая с*

^^Ригура

J
Масштаби... Вращение Выскакивг

Пример 15.3. Управление па
раметрами анимации.

★  +*  
Параметры Добавить 
эффектов * анимацию *

Направление

По [оризонтали

► Начало По щелчку

<2> Длительность: 00,50 

©Задержке: 00.00

' j l l f  По #ерти

Изменить порядок анимации 

ж  Переместить намд 

w Переместить вперед
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Пример 15.4. Область анима
ции.

■4^, Область анимации

анимацию - *>' Анимация по образцу 

Расширенная анимация

Пример 15.5. Контекстное 
меню объекта в Области ани
мации.

щ ]  Запускать щелчком

Запускать вместе с предыдущим 

О Запускать п£сле предыдущего

£крыть расширенную временную шкалу

Пример 15.6. Применение пе
рехода «Растворение» к слайду.

% и ш а т
Просмотр Пер€Листы... Бумажный... Оригами Растворение

объектам на слайде (пример 15.4). 
Номер перед названием объекта 
показывает порядок анимации 
объекта. Если рядом с объектом 
изображена мышка, то эффект 
происходит по щелчку мыши, а 
если часы, то по времени.

Цветные прямоугольники спра
ва от названия объекта определяют 
тип эффекта анимации. Зеленый 
прямоугольник означает вход, го
лубой — перемещение, желтый — 
выделение, красный — выход.

Управлять анимацией объек
тов можно с помощью контекст
ного меню (пример 15.5).

Порядок появления объектов 
на слайде регулируют с помощью 
эффектов входа и выхода. Напри
мер, вначале к объекту применя
ется эффект «Вход», какое-то вре
мя объект остается на слайде, за
тем к нему применяется эффект 
«Выход» — объект исчезает.
15.2. Смена слайдов

Для смены слайдов в Power
Point предусмотрены различные 
эффекты. Весь перечень эффек
тов размещен на вкладке Пере
ходы (см. Приложение, с. 164).

Выбранный эффект можно сра
зу же просмотреть (пример 15.6). 
Многие эффекты имеют настраи
ваемые параметры (пример 15.7).
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При необходимости к эффекту 
можно добавить звук. Если эффект 
понравился, его можно применить 
ко всем слайдам (пример 15.8).

Программа PowerPoint предо
ставляет две возможности для сме
ны слайдов: по щелчку мыши и по 
прошествии некоторого времени.

По умолчанию установлен ре
жим по щелчку, поэтому, если не 
изменять никаких настроек, но
вый слайд будет появляться после 
щелчка мыши. Если смена слай
дов должна происходить по вре
мени, то необходимо задать вре
мя, по истечении которого слайд 
сменится другим (пример 15.9).

С дополнительными возможно
стями настройки времени озна
комьтесь в Приложении (с. 164).
15.3. Основные требования 
к компьютерной презентации

Не существует единых правил 
создания мультимедийных пре
зентаций. Но некоторые рекомен
дации помогут вам сделать пре
зентацию лучше.

Готовя презентацию, необхо
димо продумать ее цель и содер
жание, структуру и дизайн (при
мер 15.10), провести репетицию 
выступления с презентацией.

В первую очередь вы должны 
понять, зачем вам нужна пре
зентация. Ее содержание всегда

Пример 15.7. Параметры эф
фекта «Сдвиг».

Пример 15.8. Применение 
эффекта ко всем слайдам.

©  Длительность: 01,00 __Zj
Применить ко всем"]

Пример 15.9. Установка па
раметров времени.

Смена слайда 

П  По щелчку 

0  После: 00:05,00

Пример 15.10. Опорный кон
спект по созданию презентации.

Изображения

Шрифт А а  оо Цвета

Зритель ч '
Текст в  k Идеи

LOKMIP1UM

Заголовки
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Пример 15.11. Требования к 
презентации:

•  форма и представление ин
формации должны соответство
вать возрасту, интересам и сти
лю жизни аудитории;

•  должна прослеживаться ли
ния интересный факт ^  
^  постановка проблемы ^  воз
можное решение;

•  информация должна пред
ставляться просто и доступно.

Пример 15.12. Рекомендации 
по дизайну презентации:

•  для всех слайдов применя
ется единое стилевое оформле
ние;

•  цвета должны гармонич
но дополнять друг друга. Во 
встроенных темах подбор цве
тов продуман дизайнерами, 
поэтому лучше всего придер
живаться готовых цветовых 
тем;

•  лучше использовать не более 
трех видов шрифтов (один для 
заголовков, другой для основ
ного текста, третий для пояс
нений, если они необходимы);

•  размер шрифта основного 
текста должен быть таким, что
бы его было легко читать, умень
шив размер слайда до 30 %. 
Чаще всего при создании пре
зентаций используются шриф
ты размера 24—26.

подбирается с учетом аудитории, 
для которой готовится выступле
ние. (Прочитайте пример 15.11.)

При подборе мультимедийных 
объектов для слайдов следует 
помнить, что:

информация разбивается на 
части согласно правилу «одна 
мысль — один слайд»;

графические элементы вос
принимаются лучше текстовых;

желательно присутствие на 
слайде двух блоков с информа
цией, представленной по-разному 
(текст, рисунки, схемы) и допол
няющей друг друга;

среднее количество слов на 
слайде — 25;

анимация объектов должна 
помогать восприятию информа
ции; не используйте анимацию 
ради самой анимации;

звуковое сопровождение уме
стно только для небольших ауди
торий.

Дизайн презентаций должен 
быть продуман (пример 15.12).

Просмотр созданной презента
ции позволит увидеть, насколь
ко удачно подобран и размещен 
материал, как осуществляется 
смена слайдов, насколько умест
на анимация объектов и звук. Во 
время репетиции можно опреде
лить время на демонстрацию и 
при необходимости его изменить.
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И 1. Какие типы эффектов анимации можно применить к объектам в 
PowerPoint?
2. В чем отличие эффектов анимации группы «Вход» от эффектов  
анимации группы «Выход»?
3. Какие возможности для смены слайдов есть в PowerPoint?
4. Как настроить время смены слайдов?
5. Каких рекомендаций следует придерживаться при размещении 
объектов на слайдах?
6. Каких рекомендаций следует придерживаться при выборе дизай
на слайда?

1 Загрузите файл с презентацией «Искусство», сохраненный после вы
полнения задания 2 из упражнения к § 14 (с. 104—105). Выполните задания.

1. Добавьте на слайды 2—6 эффект анимации к изображени
ям картин. Параметры эффекта: вход ^  масштабирование. 
Начало: после предыдущего. Продолжительность: средняя.
2. Создайте слайд 7 и поместите на него текст «Искусство 
может переживать времена упадка, но оно вечно, как сама 
жизнь. Федор Иванович Шаляпин».
3. Примените к тексту слайда 7 эффект анимации. Параме
тры эффекта: выход ^  часовая стрелка. Начало: после преды
дущего.

2 Настройте смену слайдов презентации. Эффект: панорама. Параме
тры эффекта: по вертикали наружу.

3 Добавьте на слайд 1 звук из файла, подготовленного учителем.

4 Создайте перед последним слайдом новый слайд. Добавьте на него 
встроенную видеозапись, подготовленную учителем.

5 Дополните презентации, подготовленные учителем по темам учеб
ных предметов:

1. Белорусская литература. Мифы славян.
2. Искусство. «Вечные» темы в искусстве.
Создайте презентации по темам учебных предметов:
1. Математика. Множество.
2. Всемирная история. Позднее Средневековье.
3. География. Природа Земли.
4. Биология. Многообразие живых организмов.
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